M PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO

PODER EXECUTIVO
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w20l 04 [ 2017

Revoga a Lei n® 0181/2005 e suas
alteragdes e da nova regulamentagio para a cONCessio
de didrias aos agentes publicos e servidores
municipais e as hipoteses de adiantamento e
ressarcimento de valores em virtude de deslocamentos
da sede do Municipio e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Novo Progresso - PA, no uso das suas atribuicoes legais, faz saber que a
Camara Municipal de Novo Progresso - PA, aprovou ¢ cu sanciono a seguinte Let:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a conceder diarias de viagem ao Prefeito, Vice-Prefeito,
secretarios e servidores efetivos, comissionados ¢ contratados temporariamente do Municipio de
Novo Progresso, definindo-se os valores do aporte financeiro necessario a cobertura de despesa
com alimentacio, hospedagem ¢ locomogao urbana no Jocal da viagem ou em transito, quando em
viagem para atender os servicos de competéncia e interesse do Municipio.

§ 1° - As despesas nio contempladas neste artigo serao suportadas na forma de adiantamento,
conforme disposto nesta Lei e, excepcionalmente, na forma de reembolso, sendo esta uluma

hipétese autorizada nas condigoes devidamente justificadas e comprovadas.

§ 2° - Em situagoes de gastos com locomocio urbana, fica autorizado eventual reembolso das
despesas caso haja necessidade do deslocamento para fora do centro urbano em capitais ou cidades

de maior porte.

§ 3° - Em carater excepcional, fica autorizada a concessio didrias aos prestadores de servigo

contratados pelo Municipio, quando estiverem em viagem a servico e interesse da municipalidade,

desde que os motivos da viagem nio componham a propria natureza do objeto contratado.
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§ 4° - Entende-se por interesse da Administragio, a PATtiCIPACAO em Cursos, estagios, CONGressos ou
outra modalidade de aperfeigoamento, diretamente relacionada com o cargo ou funcao, bem como
as viagens destinadas as diligéncias ou procedimentos exigivels em Grgios pablicos e de interesse

publico.

§ 59 - As passagens aéreas ou terrestres, para deslocamentos dos agentes publicos e servidores em
geral de que trata esta Lei, quando destinadas a0 deslocamento em viagens a servigo ¢ interesse do
municipio, nio serio custeadas pelas verbas de diarias, devendo ser adquiridas em procedimento
proprio, as expensas da  Prefeitura Municipal, excepcionalmente podendo  ser mediante
adiantamento ou reembolso.

Art. 2°. A requisicao de didrias ¢ adiantamentos deverao ser encaminhadas a Secretaria Municipal de
Administracio, Coordenagio e Planejamento, condicionada a autorizacio do Secretario Municipal ¢
de parecer favorivel do Controle Interno, devendo ser formalizada em formulario proprio, em
conformidade aos dispositivos desta Let.

Paragrafo Unico - A Administracao  Municipal, mediante portaria, podera criar formularios
padronizados para requisiio de diarias, adiantamentos e prestagao de contas destes subsidios.

Art. 3° A didria serd devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede do
municipio, tomando-se como termo inicial ¢ final para contagem da quantidade de didrias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do municipto.

Paragrafo Unico - No dia de retorno, a diria sera paga integralmente, caso ultrapasse o lapso se 12
(doze) horas ¢ nio ultrapassando sera paga na proporcio de 50% (cinglienta por cento) do valor da
diatia.

Art. 4°. Serd concedida meia didria nos seguintes casos:

I — quando o afastamento nao exigir pernoite;
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11 - quando fornecido alojamento ou alimentagao pela propria prefeitura, por orgao ou
entidade de outra administracao publica, inclusive no caso de servidores cedidos mediante

conveénios; €

I - quando houver contrato ou convénio entre o Municipio e o fornecedor para
hospedagem e/ou alimentacao no local de destino, sendo que em havendo um ou outro,

autoriza-se o ressarcimento das despesas,

Art. 5° Nao sera concedida didria ou meia diaria nas seguintes hipoteses:

I - Quando o deslocamento do servidor durar menos de seis horas;

11 - quando o servico se realizar nos disiritos ou comunidades do Municipio e nio exigir

pernoite;

§ 1° - Podera nesses casos haver, excepctonalmente, e caso devidamente justificado, e com a devida
razoabilidade, ressarcimento de despesas com alimentagao.

§ 2° - Quando o deslocamento nio exigir pernoite ¢ for autorizada a meia diaria, mas em virtude de
situacao excepcional, se fizer necessaria a pernoite no local do destino ou local diverso, sera
garantido o ressarcimento das despesas afins, devidamente comprovadas e justificadas.

§ 3° - Na hipotese de compromissos para atendimento do interesse publico designados para o
primeiro horirio util da segunda-feira ou no Gltimo horirio uul da sexta-feira, fica autorizada a
diaria completa e a pernoite ou o deslocamento no dia nio util, apresentando-se o comprovante do
horirio do evento.

Art. 6°. A autorizacio de diaria fica condicionada a existéncia de dotacio orcamentarig e

disponibilidade financeira e os valores sio os definidos no Anexo I, integrante dessa Lei.
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§ 1° - Deverd acostar a nota de empenho referente as diarias ¢ adiantamentos, o respectivo
processo de requisicio e relatério de viagem, de acordo com a prescricio desta Le.

§ 2° - O Prefeito Municipal, o vice-prefeito e os secretirios municipais estao desobrigados de

apresentarem o relatorio de viagem, sendo substituido pela agenda oficial.

Art. 7° As diarias poderao ser concedidas antecipadamente ¢ de uma s6 vez, ou ainda, pagas
posteriormente a0 evento, por ocasiao da respectiva prestagao de contas.

Att. 8°. Fica o Poder Executivo autorizado, reajustar anualmente, por decteto ou ainda em virtude

de excepcionais circunstancias, os valores constantes do Anexo I, mediante motivo justificado.

Art. 9°. Sera concedido adiantamento de numeririo para aquisicao de passagens aéreas e terrestres,
taxas de embarque, seguros, fretamento, pedagios, combustiveis, estactonamento, locacao de

veiculos, despesas de contingéncia e outras despesas correlatas, quando necessario.

Art. 10. Sera devida a prestacio de contas dos valores recebidos nos termos do desta Lei, em até 05
dias tteis contados da data de regresso, ¢ em se tratando de viagens vinculadas a Secretaria
Municipal de Satde, contados da data do dltimo regresso, ficando o beneficiario do adiantamento
sujeito a devolugao dos valores excedentes, bem como deveri ser ressarcido, quando as despesas
excederem aos valores recebidos.

§ 1° - Nos casos de necessidade de devolugao de valores excedentes e o beneficiario nio o fizer no
prazo estabelecido no artigo anterior, a respectiva quantia devera ser descontada de sua
remuneragao, sem prejuizo de outras sangoes legais.

§ 2° - Cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, corresponderd uma prestagao de contas,
constituida de comprovantes de despesas quitadas e revestidas dos requisitos exigidos em lei,

§3° - No caso de adiantamento para as despesas nio especificadas no art. 8°, deve-se justificaf no
requerimento as razoes da necessidade de adiantamento.
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§4° - Os comprovantes das despesas realizadas devem constituir:

] - Nota Fiscal, da qual conste o numero de inscricio, a dara da emissao, 0 nome do
adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade, preco, se necessario
acompanhada de recibo na forma da let; ¢

I1 - Os recibos de servicos prestados devem constar o nome, endereco, CNPJ ou CPF do
emitente, nome do destinatirio e discriminagio das despesas perfeitamente legiveis.

§ 6° - As notas fiscais, recibos e demais comprovantes de despesas deverio estar com os dados em
nome do Municipio de Novo Progresso, inscrito no CNP] sob o n® 10.221786/0001-20, Travessa
Belém, 768, Bairro Jardim Europa, Novo Progresso/PA.

§ 7° - Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel,
nio sendo admitidos em hipotese alguma segundas vias, X¢érox e fotocopias ou qualquer outra
espécie de reproducio e deverio estar todos quitados.

§ 8° - Nio se fard adiantamento e ou diaria a servidor pblico que nao tenha efetuado sua prestagao

de contas em conformidade com a presente Lei.

§ 9° - Os documentos da prestagio de contas de medidas reduzidas, serao colocados em folhas
brancas, de tamanho A4, podendo ser colocados em uma folha quantos documentos forem
possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

§ 10 - Nao serao aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao do
adiantamento ou diaria.

§ 11 - Recebidas as prestacoes de contas, o controle interno da Prefeitura Municipal verificira se as
disposicoes da presente Lei foram fielmente observ adas. W
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§12 - A antecipagao dos valores da diiria, nio exime o beneficiario da prestacao de contas.

§ 13 - Cabera a Secretaria Municipal de Administracao, Coordenacio e Planejamento realizar
tomada de contas dos adiantamentos ¢ didrias.

Art. 11. Quando o periodo de afastamento se constituir menor do que o nimero de diarias pagas,
deveri o servidor efetuar o recolhimento da diferenca junto a Tesouraria no mesmo prazo
mencionado no artigo anterior, acompanhada do respectivo relatorio de viagem.

Paragrafo Unico - Sera motivo para restituicao de didrias, além do disposto neste artigo, a nao
realizacio total ou parcial da viagem e a nao apresentacao do relatério no prazo, salvo, neste caso,
justificativa do servidor homologada pelo Prefeito Municipal.

Art. 12, Em carater excepcional ¢ somente na indisponibilidade de veiculo pertencente ao
patriménio publico ou de locagio de veiculos de empresas do ramo, serao autorizadas viagens em
veiculo particular.

§1° - A locagao de veiculos fica condicionada a dispontbilidade de dotacio orcamentaria propria.

§ 2° - Em situagdes emergenciais e devidamente autorizadas e justificadas podera haver o
ressarcimento de despesas realizadas nao englobadas pela didria ou pelo adiantamento, o que incluiu
eventual ressarcimento de despesas como combustivel, pedigio pelo uso excepcional de veiculo
particular, devendo as despesas serem compativets com a distancia percorrida.

§ 3° - Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo, deve ser anexado ao
processo também comprovante de embarque.

§ 4° - Sendo meio de transporte de propriedade do Municipio ou oferecido pelo proprio agente
politico ou servidor, deve constar do relatorio de viagem o numero da placa do veiculo utilizado.
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Art. 13. A presente Let podera regulamenta por Decreto do Poder Fxecutivo quanto a definicao de
NOTMAs Necessarias a0 seu cumprimento, inclusive para atendimento de categoria de servidores que

pela natureza de sua atribuigao exijam tratamento proprio.

Art. 14. As despesas decorrentes com a execugao da presente Lel correrdo por conta da dotagio
orcamentdria propria do or¢amento vigente, ficando desde ja autorizada a abertura de credito
adicional especial ou suplementar, se necessario.

Art. 15. E parte integrante desta Lei, o Anexo I - Tabela de Valores das Didrias de Viagem em
Moeda Corrente.

Pariagrafo Unico - Nos termos previstos nesta Lel, os valores constantes no Anexo [ poderio ser
alterados mediante decreto.

Art. 16. A presente Lei entra em vigor na data da sua publicagao, revogando-se as disposi¢oes em
contririo.

Gabinete do Prefeito, 03 de abril de 2019
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM EM MOEDA CORRENTE (R$)
| OUTRAS OUTRAS
CARGO CA;S:; (I)) N Isésgggg CIDADES DO | CIDADES DO
B PARA PAIS
e
Frelrita  Vice 700,00 800,00 o960 700,00
Prefeito 500, 0¢
Secretarios e
Gestotes 400,00 500,00 400,00 400,00
Municipais
v
ervidogee 300,00 400,00 300,00 300,00
Publicos

Gabinete do Prefeito, 03 de abril de 2019
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: Ae,{u in ABALHO
OFICIO N° 096/2019 GPM/NP

Novo Progresso/PA, 03 de abril de 2019.

MENSAGEM

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores,

Sirvo-me do presente, para encaminhar a Esta Casa de Leis, Projeto de Lei que revoga a Lei n°
0181/2005 e suas posteriores alteragoes e di nova regulamentagao para a concessao de diarias aos
agentes publicos e servidores municipais e as hipoteses de adiantamento e ressarcimento de valores
em virtude de deslocamentos da sede do municipio e di outras providencias.

Segue em anexo a justificativa da propositura ¢ Projeto de Let.

Na ocasido, elevo protestos de estima e consideracao.

1 y

Ubiraci Soares Silva
Prefeito Municipal
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AGORAE TRABALH
ESTAC 20

JUSTIFICATIVA

A Lei vigente que dispoe sobre a concessio de diarias para os agentes publicos do Poder
Executivo ¢ seus servidores de forma geral, em viagem para outras localidades ¢ cidades, foi editada
no ano de 2009. De parca regulamentagao, vem causando transtornos de ordem burocratica e legal,
no que tange 4 matéria e a sistematizacao. Além disso, seus valores estao completamente defasados
¢ a referida Lei nio prescreve forma de atualizacao destes valores.

Tendo em vista que ¢ de vital importincia para a Administracao, deslocar seus agentes e
servidores, para o exercicio das suas fungoes ou mesmo para agir em nome do interesse publico
municipal e ainda, que os custos das viagens devem ser suportados justamente pelo Municipio, faz-
se necessario a edicao de novo regulamento.

Diante da importancia do Projeto ¢ da necessidade da edigao deste regulamento, espera-se
o tramite legal e analise devida, para aprovagao.
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